
 

 

 รับเร่ือง 

ตรวจสอบจ ำนวนเงินและเอกสำรแนบ (ใช้เวลา ๓ นาที) ดังนี ้
1. ใบเสร็จรับเงิน(ฉบับจริง) 
2.ประกาศฯให้บุคลากรไดส้ิทธิรับเงินสนับสนุนเพื่อพัฒนาบุคลากร 
3. แบบรายงานผลการศึกษา 
   ทั้งนี้ใบเสร็จรับเงินเบิกได้เฉพาะค่าลงทะเบียนเรียนและคา่ธรรมเนยีม
การศึกษาท่ีทางมหาวิทยาลยัเรยีกเก็บ ไม่รวมถึงค่าปรับตา่งๆ  
และค่าลงทะเบียนล่าช้า 
   

 

 

 เอกสำรไม่ครบ เอกสำรครบถ้วน 

คืนต้นเร่ืองไปยังผู้ขอเบิกเงินทุน และ

ประสานใหผู้้ขอเบิกเงินทุนแนบเอกสาร

ให้ครบ 

ตัดยอดเงินและบันทึกข้อมูลลงในระบบ (ใช้เวลา ๒ นาที) 
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ส ำเนำเอกสำรแนบ เก็บเข้ำแฟ้มข้อมูล (ใช้เวลา ๓ นาที) 

จัดท ำบันทึกขอเบกิเงินทุนพัฒนำบุคลำกร (ใช้เวลา ๓ นาที)  

กองคลัง 

งำนเบิกเงินทุนพัฒนำบุคลำกร 

 


