
ตรวจสอบว่าเป็นกรณีใด 

1. กรณีศึกษาต่อในเวลาราชการ หรือ 

2. กรณีศึกษาต่อนอกเวลาราชการ หรือ 
3. กรณีศึกษาต่อนอกเวลาราชการ/

ส าเร็จการศึกษาก่อนจะบรรจุแต่งต้ัง 

 

 

 

ตรวจสอบว่าได้แนบหลักฐานถูกต้องสมบูรณ์ตามประกาศมหาวิทยาลัย                

เร่ือง หลักเกณฑ์ ขั้นตอน และวธิีการปรับวุฒิพนักงานมหาวิทยาลัย หรือไม่           

(๑ ชั่วโมง) 

 

 
 
 
 

นิติกรรับเร่ืองจากงานบริหารงานทั่วไป 

ผู้อ านวยการกองบริหารงานบุคคล  

อธิการบดีพิจารณาและลงนามอนุมัติ 

งานทะเบียนประวัติบันทึกลงในระบบทะเบียน

ประวัติ และด าเนินการจัดท าค าสั่งปรับวุฒิ 

หลักฐานถูกต้องสมบูรณ์ 

 

หลักฐานไม่ถูกต้องสมบูรณ์

สมบูรณ์ 

ส่งกลับไปยังต้นสังกัดของผู้ขอ           

ปรับวุฒิเพ่ือแก้ไขให้ถูกต้อง 

หลักฐานที่ต้องแนบมากับใบขอปรับวุฒิ 
-  ใบรับรองคุณวุฒิ 
-  ส า เ น า ใ บ แ ส ด ง ผ ล ก า ร ศึ ก ษ า 
(Transcript) 
-  หนังสือแสดงคุณวุฒิที่ส านักงาน ก.พ. 
หรือ ส.ก.อ. รับรอง ในกรณีที่ศึกษาใน
ต่างประเทศ 
-  หนังสือรับรองมาตรฐานหลักสูตรจาก          
ส.ก.อ. ในกรณีที่ศึกษาในประเทศ 
-  มติการประชุมจากหน่วยงานต้นสังกัด
ว่าคุณวุฒิที่ส า เร็ จการศึกษาตรงกับ
ลักษณะการสอน และสอดคล้องกับแผน
และความต้องการของหน่วยงาน และ
สามารถเป็นศักยภาพให้กับสาขาวิชาที่
สังกัด 
-  บันทึกความเห็นจากกองนโยบายและ
แผนว่ามีงบประมาณเพียงพอที่จะให้ปรับ
เ พิ่ ม ค่ า จ้ า ง ต า ม คุ ณ วุ ฒิ ที่ ข อ ป รั บ         
(กรณีเงินเดือนยังไม่ถึงค่าจ้างขั้นต่ าของ
วุฒิที่ขอปรับ) 
-  ส าเนาค าสั่งอนุญาตให้ลาศึกษาต่อ          
(กรณีขอลาศึกษาในเวลาราชการ) 
-  ส าเนาหนังสือขออนุญาตศึกษาต่อ 
 

งานการพิจารณาตรวจสอบ 
การปรับวุฒิพนักงานมหาวิทยาลัย 


